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B. Informasi Yang Serta Merta 

 
 
 

No 

 
 

Judul Informasi 

 
 

Ringkasan Isi Informasi 

 

Penanggungjawab 

Pembuat 

Informasi 

 

Waktu 

Pembuatan/Pener 

bitan Informasi 

 
Bentuk Informasi 

Yang Tersedia 

 
Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Jenis Media 

Yang 

Memuat 

Informasi 

1. Rapat Dinas Memuat informasi agenda 
rapat, waktu pelaksanaan, 
tempat pelaksanaan, dan 
Narasumber. 

Humas Sebelum 
pelaksanaan 

Print out/cetak 1 tahun Arsip 
Dokumen 

sekolah (hard 

copy dan soft 

copy) 

2. Berita Duka Cita Memuat informasi berita duka 
dari guru dan keluarga, siswa 
dan keluarga 

Humas Pada saat kejadian Pesan singkat - WAG 

3. Informasi Kedinasan Memuat informasi terkait 
kegiatan Kedinasan dari 
pemerintah Kota dan Dinas 
Pendidikan dan Kebudayaan 
yang harus disampaikan ke 
pegawai,siswa, dan orang tua 

Humas Sebelum 
pelaksanaan 

Print out/cetak 1 tahun Arsip 
Dokumen 
sekolah (hard 
copy dan soft 
copy) 
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